- _IZMRVALILIGI
ALIAGA ILGE MILLi EGITIM MUDURLUGU
PETRO-KIMYA ORTAOKULU HIZMET STANDARTLARI

HIZMET HIZMETIN
STANDARTLARI | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SIRA NO SURESI (EN GEG)
1 Kayit Kabul T.C. Kimlik numarasi 1 Giin
2 Kayit Kabul 1-Denklik belgesi 2- Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim 1Giin
Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlari gorebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirliigii'nden alinacak
en az bir yillik oturum belgesi
3 Nakil ve Gegisler 1.TC Kimlik numarasi 15 Dakika
2.Veli Dilekgesi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyact
olan cocuklar i¢in durumlarini gosteren belge
4 Ogrenci Belgesi So6zIi Bagvuru 5 Dakika
5 Ogrenim Durum Belgesi Dilekge 5 Dakika
6 Ogrenim Belgesi Dilekge 5 Dakika
7 Ogrenci Gec Belgesi So6zIi Bagvuru 5 Dakika
8 Ogrenci izin Dilekge 5 Dakika
9 Veli Tarafindan Ogrenci Davramslarim Veli Itiraz Dilekgesi 5 Giin
Degerlendirme Kurulu Kararina itiraz Etme
10 Merkezi Sistemle yapilan sinavlar 1.Ailenin maddi durumunu gosteren beyanname 1 saat
2.Niifiis Kayit Ornegi
3.Kontenjan durumunu gdosteren belge
11 Ogrenci Destekleme ve Yetistirme Kurslarindan Elektronik Bagvuru 5 Dakika
Yararlandirma
12 Ogrenci Devamsizhk Siiresi Ogrenci Numarasi-Veli Niifus Ciizdan 5 Dakika
13 Sosyal Etkinlikler Sozli ve Yazili Bagvuru 1 Saat




PERSONEL iSLEMLERI

HIZMET HIZMETIN

STANDARTLARI | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SIRA NO SURESI (EN GEQ)

14 Ogretmenlerin Goreve Baslamasi(ilk Atama) Kararname-Sozlii Basvuru 10 Dakika

15 Ogretmenlerin Goreve Baslamasi(Naklen Gelen) | Kararname-Maas Nakil Bildirimi 10 Dakika

16 Gorev Yeri Belgesi Sozli Bagvuru 10 Dakika

17 Hizmet Cetveli So6zli Basvuru 10 Dakika

18 Derece ve Kademe Terfi Islemleri Gecikmelerde Dilekge 10 Dakika

19 Cocuk ve Aile yardimindan Faydalanma Onayli Niifus Ornegi-Bakmakla Yiikiimlii Olduguna Dair 10 Dakika

Beyanname-Form

20 Dogum Yardimi Bagvurusu (Cocuk Dogum Raporu-Dilekce 10 Dakika

21 Hizmet ici Egitim Basvurulari Elektronik Bagvuru 10 Dakika

22 Izin Talep Islemleri Izin Talep Form Dilekgesi 10 Dakika

23 Ogretmenlerin Oziir Grubundan ve Istege Bagh | Elektronik Basvuru-Esinin Gorev Yeri Belgesi 30 Dakika
Yer Degistirmeleri Esinin Isyeri Belgesi-Esinin SGK Dékiimii

24 Ders Dis1 Egitim Faaliyetlerinin (Egzersiz Dilekge-Ders Dis1 Faaliyet Plani-Yeterlilik Belgesi-Ogrenci 7 Giin
Onay) Listesi

25 Gezi Calismalar: Gezi Plani-Veli izin Dilekgesi-Arag ve Sofor Evraklari- 10 Giin

Sigorta Evraklari-Sozlesme-Gezi Ogrenci Listesi
26 Bilgi Edinme Kanuna Goére Miiracaatlar Dilekge 7 Giin
27 Maas Bordosu S6zIli Bagvuru 15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri | Petro-Kimya Ortaokulu Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : | Aliaga ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Levent GULTEKIN Isim :- Erdal BAYHAN

Unvan : Okul Miidiir V. Unvan : ilce Milli Egitim Miidiirii

Adres : Yeni Mah.430 Sok.No:3 35800 Aliaga / iZMIiR Adres : Hiikiimet Cad. Hiikiimet Konag Kat 5 35800 Aliaga/iZMIiR
Tel : 0 2326169021 Tel : 0 2326161844

Faks : 02326170314 Faks : 0 2326163424

e- posta : 718842@meb.k12.tr e- posta : aliaga35@meb.gov.tr




