
 

 
 

İZMİR VALİLİĞİ 
ALİAĞA İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

PETRO-KİMYA ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI 
 

HİZMET 

STANDARTLARI 

SIRA NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 
1 Kayıt Kabul  T.C. Kimlik numarası  1 Gün 

2 Kayıt Kabul  
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları  

1-Denklik belgesi 2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim 

görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak 

en az bir yıllık oturum belgesi  

1Gün 

3 Nakil ve Geçişler  
 

1.TC Kimlik numarası  

2.Veli Dilekçesi  

3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı 

olan çocuklar için durumlarını gösteren belge  

15 Dakika 

4 Öğrenci Belgesi  Sözlü Başvuru 5 Dakika 

5 Öğrenim Durum Belgesi  Dilekçe  5 Dakika 

6 Öğrenim Belgesi  Dilekçe  5 Dakika 

7 Öğrenci Geç Belgesi Sözlü Başvuru 5 Dakika 

8 Öğrenci İzin Dilekçe 5 Dakika 

9 Veli Tarafından Öğrenci Davranışlarını 

Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Etme  
Veli İtiraz Dilekçesi  5 Gün 

10 Merkezi Sistemle yapılan sınavlar 1.Ailenin maddi durumunu gösteren beyanname 

2.Nüfüs Kayıt Örneği 

3.Kontenjan durumunu gösteren belge 

1 saat 

11 Öğrenci Destekleme ve Yetiştirme Kurslarından 

Yararlandırma  
Elektronik Başvuru 5 Dakika 

12 Öğrenci Devamsızlık Süresi Öğrenci Numarası-Veli Nüfus Cüzdanı 5 Dakika 

13 Sosyal Etkinlikler Sözlü ve Yazılı Başvuru 1 Saat 

 
 
 
 



PERSONEL İŞLEMLERİ 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri  Petro-Kimya Ortaokulu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri :  Aliağa İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim :  Levent GÜLTEKİN İsim :-  Erdal BAYHAN 

Unvan :  Okul Müdür V. Unvan :  İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres :  Yeni Mah.430  Sok.No:3    35800 Aliağa / İZMİR Adres :  Hükümet Cad. Hükümet Konağı Kat 5   35800 Aliağa/İZMİR 

Tel :  0 2326169021 Tel :  0 2326161844 
Faks :  0 2326170314 Faks :  0 2326163424  

e- posta :  718842@meb.k12.tr e- posta :  aliaga35@meb.gov.tr 
 

HİZMET 

STANDARTLARI 

SIRA NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

14 Öğretmenlerin Göreve Başlaması(İlk Atama) Kararname-Sözlü Başvuru 10 Dakika 

15 Öğretmenlerin Göreve Başlaması(Naklen Gelen) Kararname-Maaş Nakil Bildirimi 10 Dakika 

16 Görev Yeri Belgesi Sözlü Başvuru 10 Dakika 

17 Hizmet Cetveli Sözlü Başvuru 10 Dakika 

18 Derece ve Kademe Terfi İşlemleri Gecikmelerde Dilekçe 10 Dakika 

19 Çocuk ve Aile yardımından Faydalanma Onaylı Nüfus Örneği-Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair 

Beyanname-Form 
10 Dakika 

20 Doğum Yardımı Başvurusu Çocuk Doğum Raporu-Dilekçe 10 Dakika 

21 Hizmet içi Eğitim Başvuruları Elektronik Başvuru 10 Dakika 

22 İzin Talep İşlemleri İzin Talep Form Dilekçesi 10 Dakika 

23 Öğretmenlerin Özür Grubundan ve İsteğe Bağlı 

Yer Değiştirmeleri 

Elektronik Başvuru-Eşinin Görev Yeri Belgesi 

Eşinin İşyeri Belgesi-Eşinin SGK Dökümü 
30 Dakika 

24 Ders Dışı Eğitim Faaliyetlerinin (Egzersiz 

Onayı) 

Dilekçe-Ders Dışı Faaliyet Planı-Yeterlilik Belgesi-Öğrenci 

Listesi 
7 Gün 

25 Gezi Çalışmaları Gezi Planı-Veli izin Dilekçesi-Araç ve Şoför Evrakları-

Sigorta Evrakları-Sözleşme-Gezi Öğrenci Listesi 
10 Gün 

26 Bilgi Edinme Kanuna Göre Müracaatlar Dilekçe 7 Gün 

27 Maaş Bordosu Sözlü Başvuru 15 Dakika 


